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WORLD BANKGROUP WWF

PROYECTO GBFF GOBERNANZA INDIGENA Y FINANCIAMIENTO DIRECTO EN LAS REGIONES DE ORINOQUIAY
AMAZONIA - TF0D1288-CO

DOCUMENTO DE SOLICITUD DE COTIZACION - SDC
SDP-002-C382
No. de la actividad: CO-WWF-549789-NC-RFQ

Objeto: Contratacién de un Operador logistico para la preparacion, coordinacion y desarrollo de talleres
territoriales, incluyendo la gestion local de alimentacién, alojamiento, transporte, alquiler o adecuacion de
espacios, materiales y deméas requerimientos asociados, en articulacién con autoridades indigenas, resguardos
y comunidades anfitrionas.

Pagina 1 de 22



Carta Solicitud de Cotizacion.

Fecha: 29 de abril de 2026 ]
CARTA DE SOLICITUD DE COTIZACION

Fecha, 29 de abril de 2026

No. de Invitacion: SDC 002 de 2026
No. de la actividad: CO-WWF-549211-NC-DIR

Dirigido:
A QUIEN INTERESE

Asunto: Solicitud de Cotizacion No. SDC 002 DE 2026, Contratacion de un operador logistico para prestar los servicios
logisticos, operativos y territoriales requeridos para la preparacion, coordinacion y desarrollo de talleres territoriales a su
cargo en el marco de la formulacion del Project Document (PRODOC) del proyecto GBFF, incluyendo la gestion local de
alimentacion, alojamiento, transporte, alquiler o adecuacién de espacios, materiales y demas requerimientos asociados,
en articulacion con autoridades indigenas, resguardos y comunidades anfitrionas.

Estimados sefiores:

1.

El Fondo Mundial para la Naturaleza - WWF Colombia a ha recibido financiamiento del Banco Internacional de
Reconstruccion y Fomento (BIRF o Banco Mundial) a través de la Donacién No. TF0D1288-CO, para financiar el
costo del “PROYECTO GBFF GOBERNANZA INDIGENA Y FINANCIAMIENTO DIRECTO EN LAS REGIONES
DE ORINOQUIA Y AMAZONIA” y se propone utilizar parte de estos fondos para efectuar pagos de gastos
elegibles en virtud de la orden de servicios para el cual se emite esta Solicitud de Cotizaciéon.

Para adelantar dicho programa WWF Colombia, en el marco del Programa antes mencionado lo invita a presentar
cotizacion para proporcionar los servicios logisticos de alimentacion, alojamiento, transporte, alquiler o adecuacion
de espacios, materiales y demas requerimientos asociados, para la realizacion de los talleres de Project
Document (PRODOC) del proyecto GBFF.

: “Lista de Servicios” de este documento.

Se le solicita que presente una cotizacién para todos los servicios que se listan en esta invitacion. La evaluacion
se calificara con respecto a su tarifa de porcentaje como operador logistico, de acuerdo con el numeral 12 de la
Seccion | del presente documento, se adjudicara la contratacién del oferente si la cotizacién cumple
sustancialmente con todas las especificaciones técnicas de los Servicios y ofrezca el costo de porcentaje de tarifa
con respecto a mercado; se le enviar una orden de servicios cuyo modelo se adjunta en la Seccién V- Modelo de
orden de servicios de este documento.

De estar interesado, deberan presentar una cotizacién de acuerdo con las instrucciones indicadas en la Seccién
I-Instrucciones para preparar cotizaciones de este documento, en el formato adjunto en la Seccion IV -
Formulario de cotizacion, en la direccion electrénica adquisiciones@wwf.org.co.

Atentamente,

livia Nifio Gualdron
Coordinadora Proyecto GBFF
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SECCION | - INSTRUCCIONES PARA PREPARAR COTIZACIONES

1. Capacidad del Oferente: Para que se le pueda adjudicar la orden de servicios, el Oferente debera presentar la
documentacion requerida y cumplir con los siguientes criterios minimos de capacidad del oferente:

()  Copia del documento que establezcan la constitucion y domicilio legal del Oferente. De ser necesario poder
otorgado a quien suscriba la cotizacién autorizandole a comprometer al Oferente, en caso de no contar con las
facultades para hacerlo.

2.  Contenido de la solicitud de cotizacion: La presente solicitud incluye los siguientes documentos:

- Carta de invitacion a cotizar

- SECCION I - Instrucciones para preparar cotizaciones

- SECCION Il - Lista de Servicios

- SECCION IIl - Especificaciones Técnicas/Servicios solicitados.

- SECCION IV - Formulario de Cotizacion

- SECCION V - Modelo de orden de servicios

- SECCION VI - Formulario de Declaracién de mantenimiento de la oferta.

3.  Documentos que componen la Cotizacion, aclaraciones y enmiendas: La oferta debera incluir los siguientes
documentos:

i. Formulario de cotizacién de acuerdo con modelo adjunto en la Seccion IV del presente documento,
debidamente firmado por el Representante Legal o la persona facultada para comprometer al oferente, ademas
anexar los documentos que certifiquen la capacidad legal del oferente.

i Declaracién de Mantenimiento de la Oferta, de acuerdo con el modelo adjunto en la Seccidn VI del presente
documento.

Todos los posibles oferentes que requieran aclaraciones sobre los documentos de la solicitud, deberan
dirigirlas por escrito a la siguiente direccion de correo electrénico adquisiciones@wwf.org.co.

El contratante debera responder cualquier solicitud de aclaracion hasta antes de la fecha limite para la
presentacion de las cotizaciones y dara respuestas por correo electronico.

El contratante podra modificar los documentos de solicitud de cotizacion mediante la emisidn de una enmienda
a los documentos de solicitud de cotizacion antes de que venza el plazo para la presentacion de cotizaciones.

Toda enmienda constituira parte de los documentos de solicitud de cotizacion y se enviara por escrito o por
medios electrnicos al oferente invitado y/o que haya manifestado interés en participar.

4.  Cotizacion: El oferente debera presentar su oferta econémica indicando el porcentaje (%) fijo de comision o fee
de administracion que percibira por la gestion integral de los servicios descritos en la SECCION Il - LISTA DE
SERVICIOS. Este porcentaje se aplicara sobre el valor antes de IVA de los servicios efectivamente ejecutados y
coordinados por la PERSONA CONTRATADA.

Todos los gastos en que incurra el Oferente en la preparacion y entrega de su Cotizacién seran por su cuenta y
riesgo.

5. Valor: El monto méaximo de la presente orden de servicio serd la suma de CIENTO TREINTA MILLONES
OCHOCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS PESOS COLOMBIANOS ($ 130.852.800 COP), este
monto contempla tanto la comisién como los valores reales de los servicios de lista de servicios.

6. Validez de las Cotizaciones. La Cotizacion debera permanecer valida por un periodo de treinta (30) dias
calendario a partir de la fecha de su presentacion. El Contratante podra solicitar a los Oferentes que extiendan dicho
periodo de validez. Tanto la solicitud como las respuestas se haran por correo electronico, los Oferentes podran
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Seccion IV — Formulario de Cotizacién.

10.

1.

12.

13.

rechazar la solicitud de extensién, en cuyo caso podran retirar su Cotizacion sin incurrir en ninguna penalidad. A los
Oferentes que acepten la solicitud no se les pedira, ni permitira modificar su Cotizacién.

Idioma de la cotizacion: Todos los documentos relacionados con la Cotizacién y la orden de servicios deberan ser
en espafiol.

Preparacion de las Cotizaciones: El Oferente debera presentar los documentos que constituyen la Cotizacion, con
el Formulario de Cotizacion, debidamente firmado por la persona o personas debidamente facultadas para firmar en
nombre del Oferente.

La cotizacion debe estar debidamente foliada y presentada en UN SOLO ARCHIVO PDF dirigido a WWF Colombia
a la direccién indicada en el numeral 8.

La cotizacién debera incluir los documentos que se indican a continuacion:

Documentos:

+ Copia de la cédula de ciudadania del representante legal.

+ Copia del RUT con fecha de impresion del afio en curso.

+ Camara de comercio con fecha de expedicion no mayor a 30 dias calendario.
« Certificacion bancaria con fecha de expedicion del afio en curso.

Lugar y Plazo para Presentar las Cotizaciones de Precios: Las Cotizaciones deben entregarse al Contratante a
mas tardar en la fecha, hora y en la direccion indicada en el numeral 4 de la Carta de Invitacion a Cotizar. Toda
Cotizacién que reciba el Contratante después del plazo para la presentacion de las Cotizaciones sera declarada
fuera de plazo y rechazada.

Registro de las Cotizaciones: El Comprador elaborara un acta y anuncia el nombre del Oferente, los porcentajes
de tarifas cotizados, y cualquier descuento, modificaciones y retiros, si los hubiera, la existencia o falta de la
Declaracién de Mantenimiento de la Oferta, si fue solicitada, y cualquier otro detalle que el Comprador estime
conveniente, la cual sera remitida a los Oferentes que se presentaron.

Confidencialidad del Proceso: No se divulgara la informacién relacionada con la revision, aclaracién y evaluacion
de la Cotizacion, ni sobre la recomendacién de adjudicacion de la orden de servicios hasta que la adjudicacion de la
orden de compra se haya comunicado al Oferente.

Evaluacién: El Comprador adjudicaré la orden de servicios al Oferente si la Cotizacion cumple sustancialmente con
los requerimientos de los documentos de la solicitud de cotizacion y haya ofertado una tarifa adecuada.

Para evaluar la Cotizacion, el Contratante debera determinar el porcentaje de tarifa de evaluacién de la oferta,
corrigiendo errores aritméticos de la Cotizacion, de la siguiente manera:

a) En caso de que se presenten discrepancias entre los numeros y las palabras, el monto en palabras
prevalecera.

b)  Siun Oferente se rehlsa a aceptar la correccidn, su Cotizacién sera rechazada.

Para facilitar el examen y la evaluacion de la cotizacion, el Contratante tendra la facultad de solicitar al Oferente que
aclare su Cotizacién. La solicitud de aclaracion y la respuesta correspondiente deberan efectuarse por escrito, pero
no se solicitara, ofrecerd ni permitird ninguna modificacion de porcentaje de cotizacién o a la sustancia de la
Cotizacion, salvo las que sean necesarias para confirmar la correccién de errores aritméticos que el Contratante
haya descubierto durante la evaluacién de la cotizacién.

Derecho del contratante a aceptar cualquier cotizacion y a rechazar todas o cualquiera de las cotizaciones:
El Contratante se reserva el derecho a aceptar o rechazar cualquier Cotizacién, de anular el proceso y de rechazar
la Cotizacién en cualquier momento antes de la adjudicaciéon de la contratacion, sin que por ello adquiera
responsabilidad alguna ante el Oferente o la obligacién de informar al mismo acerca de las razones para tomar tal
decision.
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Seccion IV — Formulario de Cotizacién.

14.

15.

Notificacion de Adjudicacién y Firma de la orden de servicios: El Contratante notificara al oferente ganador
acerca de la aceptacion de su Cotizacion, antes de la expiracion del periodo de validez de las Cotizaciones, por
medio de una carta o a través de correo electronico oficial de la entidad contrate. Dicha carta indicara el monto (en
adelante en la orden de servicios, denominado “Precio Fijo”) que el Contratante pagara al Proveedor por la
ejecucion, entrega y terminacion de los servicios de conformidad con la(s) Orden(es) de Servicios. La notificacion
de adjudicacién constituird un contrato vinculante entre las partes.

FRAUDE Y CORRUPCION: El Banco requiere el cumplimiento de sus Directrices Contra el Fraude y la Corrupcion
y de sus politicas y procedimientos de sanciones vigentes incluidos en el Marco de Sanciones del Grupo del Banco
Mundial, conforme se describe en el Anexo n.® 1.

En virtud de esta politica, los Oferente debera permitir al Banco —y requerir que lo permitan sus agentes (hayan
sido declarados o no), subcontratistas, subconsultores, prestadores de servicios, proveedores y su personal—
inspeccionar todas las cuentas, archivos y otros documentos relativos a los procesos de seleccion inicial o
precalificacion, las presentaciones de ofertas o propuestas y la ejecucion de contratos (en el caso de adjudicacion),
y permitir que sean auditados por auditores designados por el Banco.

SECCION Il - LISTA DE SERVICIOS

En desarrollo del objeto contractual, EL OFERENTE se compromete a cumplir las siguientes obligaciones especificas:

A. Generalidades:

Realizar las cotizaciones de los espacios, hoteles, transporte y demas servicios requeridos dentro de los tres
dias habiles siguientes a la solicitud hecha por WWF Colombia.

Brindar buen servicio a nuestros colaboradores y prestar atencién continua y permanente a los requerimientos
de WWF Colombia.

Realizar reembolsos a los asistentes por concepto de transporte, alojamiento o alimentacién cuando sea
necesario. Para esto debera gestionar con los asistentes invitados toda la informacién relativa al viaje para que
su participacion sea exitosa: confirmacién de su asistencia, envio de itinerarios, proporcionar informacion
logistica detallada del viaje, etc.

Poner a disposicidn un encargado de servicio al cliente o similar, que se encargue de responder oportunamente
quejas, reclamos, sugerencias y felicitaciones, tanto para el personal de WWF Colombia, como para los
asistentes a los eventos. En caso de un evento superior a 50 personas, se debera contar con una persona
adicional.

Presentar a WWF Colombia la cuenta detallada y clara del servicio, con la factura electronica o documento

soporte al correo facturacion@wwf.org.co en cumplimiento con la normatividad colombiana exigida por el
usuario, como constancia que esta de acuerdo y conforme con el cobro.
Cumplir con las salvaguardas sociales y ambientales de WWF.

B. Instalaciones para reuniones o talleres:

Priorizar la busqueda de espacios fisicos (instalaciones) comodos y necesarios para la realizacion de los eventos,
teniendo en cuenta el nimero de participantes. Para esto se debera considerar como minimo lo siguiente:
o Buena iluminacién, sefializacion, espacios que permitan diferentes opciones de organizacion del salén

(U, aula, mesas de trabajo, entre otros).

o Elementos de seguridad para la integridad de las personas como las salidas de emergencia, rutas de
evacuacion, extintores y condiciones de accesibilidad, etc.

o Ascensor en el caso que el salén donde se desarrolle el evento, este ubicado en un quinto piso o
superior.

o Sonido adecuado para un buen desarrollo del evento (que incluya video beam y micréfonos).

O  Personal de seguridad.

o Area de recepcion para la atencion de los invitados.
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Seccion IV — Formulario de Cotizacién.

o Conectividad a internet y ayudas audiovisuales que se requieran (video beam, telon de proyeccion,
micréfonos, computador, soporte técnico etc.).

C. Servicio de alojamiento:

- Reservar el hospedaje principalmente en acomodacion sencilla, pero pudiendo disponer de acomodacion doble
o multiple segun se requiera. Los alojamientos seleccionados por el proveedor deberan contar con la aprobacion
previa de WWF Colombia.

D. Alimentacion:

- Garantizar la alimentacién (desayuno, almuerzo y cena) de los participantes financiados.
- Suministrar refrigerios y estacion de café (mafiana y tarde) durante los dias que duren los eventos y conforme a
la solicitud que se haga por parte de WWF Colombia.
- Se debe gestionar/cotizar minimo 3 opciones de menu para cada comida para seleccion por parte de WWF
Colombia.
E. Transporte:

- Los vehiculos deben estar en 6ptimas condiciones mecanicas y contar con las pélizas de seguros respectivas.

- Los conductores deben contar con licencias de conduccidn vigentes.

- Prestarlos servicios de transporte: terrestres (camionetas, vans, buses) y/o fluviales. Los servicios de transporte,
si se requiere, tanto aeropuerto-hotel-aeropuerto, como urbano y/o rural, deben contar con el cumplimiento de
las normas legales que le correspondan. Los servicios de transporte deben contar con las garantias y seguros
de viajero requeridos.

G. Elementos de publicidad y de implementos para el desarrollo de los eventos; otros:

- Entregar los materiales e insumos de papeleria para el desarrollo de los espacios (marcadores borrables y
permanentes en diferentes colores, cinta de enmascarar, cinta de empaque, esferos, lapices, pegante,
impresiones, post-it medianos de colores, tajaldpiz, pliegos de papel periédico o cartulina, entre otros).

Asi mismo, dentro del alcance del servicio se contempla:

o  Adaptar la operacién a las condiciones de acceso y oferta local de cada territorio, incluyendo combinaciones de
transporte aéreo, terrestre y fluvial cuando aplique.

e Priorizar, la contratacion y pago directo a resguardos, comunidades, asociaciones u organizaciones
indigenas/locales para la provision de alimentacion y otros servicios logisticos requeridos.

SECCION Il - ESPECIFICACIONES TECNICAS
Descripcion General

OBJETO: Contratacion de un operador logistico para prestar los servicios logisticos, operativos y territoriales requeridos
para la preparacion, coordinacién y desarrollo de al menos tres talleres territoriales a su cargo en el marco de la formulacién
del PROYECTO GBFF GOBERNANZA INDIGENA Y FINANCIAMIENTO DIRECTO EN LAS REGIONES DE ORINOQUIA
Y AMAZONIA - TFOD1288-CO, incluyendo la gestion local de alimentacién, alojamiento, transporte, alquiler o adecuacion
de espacios, materiales y demés requerimientos asociados, en articulaciéon con autoridades indigenas, resguardos y
comunidades anfitrionas

Especificaciones de Gestion y Generalidades (Seccion A - Lista de servicios)
o Tiempos de Respuesta: Las cotizaciones deben entregarse en formato PDF/Excel detallando items individuales.
El tiempo de respuesta es de 72 horas habiles.
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e  Gestion de Reembolsos: El oferente debe contar con una plataforma o procedimiento de dispersion de fondos
comprobable que garantice el pago a los asistentes en un maximo de 8 dias habiles tras la entrega de soportes.

e Servicio al Cliente: Se requiere un Account Manager bilingiie (si aplica) con disponibilidad 24/7 durante los dias
del evento. Para eventos >50 personas, un coordinador logistico in situ. El supervisor de la orden de servicio por
WWEF dard la autorizacion para solicitar el servicio al cliente, nunca la PERSONA CONTRATADA pondra
personal sin la previa autorizacion del supervisor de la orden de servicio.

e  Cumplimiento Normativo: Facturacion electronica bajo estandar DIAN y cumplimiento estricto de la politica de
cero plasticos de un solo uso (alineado con salvaguardas de WWF).

Infraestructura y Salones (Seccion B- Lista de servicios)

e  Conectividad: Ancho de banda minimo simétrico de 50 Mbps dedicado para el salén, con capacidad de soporte
para el 100% de los asistentes conectados simultaneamente.

e  Audiovisuales: * Video: Proyector (minimo 4.000 lumenes) o pantalla LED con entrada HDMI/Inalambrica.

o Audio: Sistema de sonido perimetral, minimo 2 micréfonos inalambricos (mano/solapa) y soporte
técnico permanente durante las sesiones.

e Accesibilidad: Cumplimiento de la norma técnica de accesibilidad (rampas, bafios adecuados, ascensores
operativos).

e Todas las anteriores condiciones podran tener cambios de acuerdo con solicitudes por el supervisor de la orden
de servicios dependiendo de entorno territorial del taller.

Alojamiento y Alimentacion (Secciones C y D- Lista de servicios)

e Hoteleria: Establecimientos con Registro Nacional de Turismo (RNT) vigente, categoria minima 4 estrellas (o la
mejor disponible en zonas rurales), incluyendo Wi-Fi en habitaciones. Estas condiciones pueden tener cambios
dependiendo del lugar de los talleres y las condiciones territoriales.

e  Alimentacion:

o Dietas Especiales: Capacidad de proveer menus vegetarianos, veganos, gluten-free y para alérgicos
(minimo 10% del total contratado sin costo adicional por cambio de menu).

o Protocolo: Servicio de café y agua permanente en estacion (no botellas plasticas). Uso de vajilla de
loza 0 materiales biodegradables si las condiciones lo permiten.

o Variedad: Presentacion de 3 opciones de menu que incluyan proteina, carbohidrato, ensalada y bebida
natural.

Transporte y Logistica (Seccion E-- Lista de servicios)

e  Flota: Vehiculos con antigliedad no superior a 7 afios.

e  Seguros: Pdlizas de Responsabilidad Civil Extracontractual y Contractual vigentes (copia obligatoria antes de
iniciar el servicio).

e  Seguridad: Monitoreo GPS en tiempo real para trayectos rurales y conductores con la documentacién legal
exigida por el gobierno colombiano.

e Transporte Fluvial: Chalecos salvavidas certificados para el 110% de la capacidad de la embarcacion y motores
fuera de borda con mantenimiento al dia.

Kit de Materiales y Publicidad (Seccién G-- Lista de servicios)
Para la papeleria, es vital especificar calidades y cantidades estimadas para evitar materiales de baja gama:

|item ||Especificaci()n Técnica Sugerida

|Marcadores ||Tipo borrable (punta biselada) y permanentes (tipo Sharpie), marcas de alta durabilidad.

|Post-its ||Notas adhesivas originales (76mm x 76mm) para asegurar que no se despeguen de las paredes.

|
|
|Pape|er|'a ||Pape| periodico de minimo 60g o cartulinas de 180g. |
|
|

|Sostenibi|idad||Se priorizaran materiales fabricados con papel reciclado.

1. Lugar de entrega

El lugar de prestacion de los servicios sera en los Resguardos y donde indique el supervisor del contrato.
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Seccion IV — Formulario de Cotizacién.

2. Forma de Pago (Tabla 1)

No

Pago Producto Porcentaje Método de pago

El pago correspondiente al 100% después de cada taller, se
realizara después de:

1. La finalizacion de los servicios, posterior al recibido a
satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

2. Entrega de todos los soportes que acrediten el valor de
la tarifa correspondiente al costo de los bienes y/o
servicios suministrados.

3. La(s) factura(s) electronica(s) (en archivo PDF vy
XML)y planilla pagada de los aportes a la seguridad

Prestacion del icio d d 100% del social del mes en el que se presté el servicio del mes
1 I re,st.ac'o dn € ;ertwl(l:lo € operador valor de en el que se prestd el servicio. Deberan ser enviados al
0gistico ae cada fallef. cada taller. correo: facturacion@wwf.org.co.

Al momento de emitir la factura electronica o
documento equivalente, debera incluir en el concepto
del pago y el nimero del contrato.

Los pagos se realizan maximo a los 15 dias siguientes
a la radicacion de la factura o documento soporte en
adquisiciones efectuadas a no obligados a facturar, de
acuerdo con sus obligaciones tributarias.

La fecha méxima para radicar las solicitudes de pago
seran los dias 25 de cada mes o el dia habil anterior,
después de esa fecha se debera radicar nuevamente
en el mes siguiente.

El porcentaje de comisidn que cobre el Proveedor por los Servicios proporcionados y los Servicios Conexos prestados en
virtud de la orden de servicios no podran ser diferentes de los cotizados por el Proveedor en su cotizacién.

3. Parametros de Desemperio

CONDICIONES

Garantizar que los servicios se presten dentro de los lugares establecidos por el supervisor del contrato.
Garantizar que el servicio cumpla con las especificaciones descritas.

Prestar el servicio en el tiempo establecido en el contrato.

Garantizar un excelente servicio y estado de las instalaciones.

Garantizar que todos los asistentes cuenten con la prestacion del servicio de cada item.

No son gastos elegibles los siguientes items:
e Bebidas alcohdlicas
o Cigarrillos
o Elementos de aseo personal
e Propinas

4. Otras Disposiciones
DURACION: El plazo seréa de 60 dias, contados a partir del perfeccionamiento de la orden de servicios.
SUPERVISION: La supervision de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones, estaran a cargo de:

llvia Nifio Gualdron, Especialista de una unidad de gestién de proyectos. (Realizaré la aprobacién de los productos y
realizara las solicitudes contractuales al &rea correspondiente).

Pagina 8 de 22


mailto:facturacion@wwf.org.co

Seccion IV — Formulario de Cotizacién.

SECCION IV - FORMULARIO DE COTIZACION

Fecha: 29/04/2026

Senores:

Fondo Mundial para la Naturaleza — WWF Colombia
Direccion del contratante: Carrera 102 No. 692 — 44, Bogota
Teléfono: 6014431550

Ciudad: Bogota

Asunto: No. De Invitacién: SDP 002-C382, CO-WWF-549789-NC-RFQ
Estimados sefiores:

Luego de haber examinado los documentos adjuntos a su carta de invitacién para proporcionar los servicios logisticos de
alimentacion, alojamiento, transporte, alquiler o adecuacién de espacios, materiales y demas requerimientos asociados,
para la realizacion de los talleres de Project Document (PRODOC) del proyecto GBFF, para la consulta previa, de
acuerdo con las Especificaciones Técnicas, los términos y condiciones de la invitacion y lista de servicios, se presenta la
siguiente tabla del porcentaje a cobrar por la coordinacidn, consecucién y calidad de los bienes y servicios:

ltem Descripcion Porcentaje de
tarifa servicios
logisticos
1 Porcentaje de tarifa por la gestién logistica de los servicios descritos en SECCION II - LISTA ()%
DE SERVICIOS

Nota importante: (La discriminacion de la tabla 1 se enviara discriminada en un archivo adjunto)

Las fechas y servicios seran de acuerdo con las establecidas por el contratante y vigentes dentro de los 2 meses de la
orden de servicios.

El porcentaje de tarifa total de nuestra cotizacién es [porcentaje total en letras y numeros]'. Esta Cotizacién sera obligatoria
para nosotros hasta sesenta (60) dias calendario después de la fecha limite de presentacién de cotizaciones.

Esta Cotizacién y su aceptacion escrita constituiran una obligacion contractual entre nosotros, hasta que la Orden de
Servicios haya sido perfeccionada por las partes. Entendemos que Usted no esta en obligacion de aceptar la Cotizacion
con desmejoras ni ninguna otra Cotizacion que se reciba.

No presentamos ningun conflicto de interés.

Nuestra empresa, su matriz, sus afiliados o subsidiarias, incluyendo todos los subcontratistas o proveedores para cualquier
parte de la Orden de Servicios, no hemos sido declarados inelegibles por el Banco.

Certificamos que:

i. Nuestra oferta fue elaborada de forma independiente, sin ninguna consulta, comunicacion o acuerdo con ningun
otro competidor relacionada con los (i) los precios; (ii) la intencion de presentar una oferta; o (iii) los métodos y
factores utilizados para determinar aspectos técnicos y financieros de la oferta

i Los precios ylo porcentajes de tarifas de la oferta no han sido ni seran dados a conocer directa y/o
indirectamente a otros competidores antes del acto de apertura de las cotizaciones;

T La cotizacion debe presentarse en Pesos Colombianos, moneda que también seré utilizada para el pago de los servicios. Se debe
indicar el precio total de la cotizacién en palabras y en cifras.
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Seccion IV — Formulario de Cotizacién.

i, No hemos incumplido ninglin contrato con el Contratante durante el periodo especificado en esta solicitud.

Atentamente,

[Firma autorizada]

[Nombre y cargo del signatario]
[Nombre de la firma]
[Direccion)

[Teléfono]
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SECCION V
MODELO DE ORDEN DE SERVICIOS. SD 002-C382, CO-WWF-549789-NC-RFQ

ORDEN DE SERVICIOS No. XXXX
CO-WWF-549789-NC-RFQ
Fecha: Dia/Mes/Afio

Nombre del Contratante: Fondo Mundial para la Naturaleza - WWF Colombia
Direccion del contratante: Carrera 102 No. 692 — 44, Bogota

Teléfono: 6014431550

Ciudad: Bogota

A:

Nombre de la persona contratada:
Direccion:

Teléfono:

Ciudad:

Referencia: Operador logistico para planear, coordinar, contratar y suministrar los servicios requeridos para el desarrollo
de talleres territoriales del proyecto GBFF Gobernanza Indigena y Financiamiento Directo en las Regiones de Orinoquia y
Amazonia y demas gastos requeridos para el desarrollo de los talleres territoriales, incluyendo, segun la necesidad de
cada territorio, alojamiento, alimentacion, transporte para participantes y equipo acompafante institucional, asi como los
traslados locales asociados a la operacion de los talleres.

CLAUSULAS:

1.

OBJETO: LA PERSONA CONTRATADA se obliga con WWF COLOMBIA a ser el operador logistico para
planear, coordinar, contratar y suministrar los servicios requeridos para el desarrollo de talleres territoriales del
proyecto GBFF Gobernanza Indigena y Financiamiento Directo en las Regiones de Orinoquia y Amazonia y
demas gastos requeridos para el desarrollo de los talleres territoriales, incluyendo, segun la necesidad de cada
territorio, alojamiento, alimentacion, transporte para participantes y equipo acompafiante institucional, asi como
los traslados locales asociados a la operacion de los talleres.

ESPECIFICACIONES TECNICAS: Para el cumplimento del objeto de la orden de servicios, la persona
contratada debera cumplir con el desarrollo de las siguientes actividades, objeto del presente contrato que se
relacionan a continuacion:

C. Generalidades:

- Realizar las cotizaciones de los espacios, hoteles, transporte y demés servicios requeridos dentro de
los tres dias hébiles siguientes a la solicitud hecha por WWF COLOMBIA.

- Brindar buen servicio a nuestros colaboradores y prestar atencion continua y permanente a los
requerimientos de WWF COLOMBIA.

- Realizar reembolsos a los asistentes por concepto de transporte, alojamiento o alimentacion cuando
sea necesario. Para esto debera gestionar con los asistentes invitados toda la informacion relativa al
vigje para que su participacion sea exitosa: confirmacién de su asistencia, envio de itinerarios,
proporcionar informacion logistica detallada del viaje, etc.

- Poner a disposicion un encargado de servicio al cliente o similar, que se encargue de responder
oportunamente quejas, reclamos, sugerencias y felicitaciones, tanto para el personal de WWF
COLOMBIA, como para los asistentes a los eventos. En caso de un evento superior a 50 personas,
se debera contar con una persona adicional.
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D.

H.

- Presentar a WWF Colombia la cuenta detallada y clara del servicio, con la factura electrénica o
documento soporte al correo facturacion@wwf.org.co en cumplimiento con la normatividad colombiana
exigida por el usuario, como constancia que esté de acuerdo y conforme con el cobro.

- Cumplir con las salvaguardas sociales y ambientales de WWF COLOMBIA.

Instalaciones para reuniones o talleres:

- Priorizar la busqueda de espacios fisicos (instalaciones) cdmodos y necesarios para la realizacion de
los eventos, teniendo en cuenta el numero de participantes. Para esto se debera considerar como
minimo lo siguiente:

o Buenailuminacién, sefializacion, espacios que permitan diferentes opciones de organizacion

del salon (U, aula, mesas de trabajo, entre otros).
o  Elementos de seguridad para la integridad de las personas como las salidas de emergencia,
rutas de evacuacion, extintores y condiciones de accesibilidad, etc.
o Ascensor en el caso que el salén donde se desarrolle el evento, este ubicado en un quinto
piso 0 superior.
Sonido adecuado para un buen desarrollo del evento (que incluya video beam y micréfonos).
Personal de seguridad.
Area de recepcion para la atencion de los invitados.

Conectividad a internet y ayudas audiovisuales que se requieran (video beam, telon de
proyeccion, micréfonos, computador, soporte técnico etc.).

O O O O

Servicio de alojamiento:

- Reservar el hospedaje principalmente en acomodacion sencilla, pero pudiendo disponer de
acomodacion doble o multiple segun se requiera. Los alojamientos seleccionados por el proveedor
deberan contar con la aprobacién previa de WWF Colombia.

Alimentacion:

- Garantizar la alimentacién (desayuno, almuerzo y cena) de los participantes financiados.

- Suministrar refrigerios y estacién de café (mafiana y tarde) durante los dias que duren los eventos y
conforme a la solicitud que se haga por parte de WWF Colombia.

- Se debe gestionar/cotizar minimo 3 opciones de menu para cada comida para seleccion por parte de
WWEF Colombia.

Transporte:

- Proveer los traslados del aeropuerto -hotel-aeropuerto, o de los trayectos requeridos, de acuerdo con
los itinerarios de llegada de cada uno de los participantes, en vehiculos aptos para el desplazamiento
al lugar del destino.

- Los vehiculos deben estar en dptimas condiciones mecénicas y contar con las pélizas de seguros
respectivas.

- Los conductores deben contar con licencias de conduccién vigentes.

- Prestar los servicios de transporte: terrestres (camionetas, vans, buses) y/o fluviales. Los servicios de
transporte, si se requiere, tanto aeropuerto-hotel-aeropuerto, como urbano y/o rural, deben contar con
el cumplimiento de las normas legales que le correspondan. Los servicios de transporte deben contar
con las garantias y seguros de viajero requeridos.

Suministro de tiquetes aéreos:

- Efectuar las reservas y compra de pasajes aéreos en las rutas solicitadas por WWF Colombia,
ofreciendo la tarifa mas favorable y teniendo en cuenta las necesidades del servicio.
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- Atender los requerimientos de reservas y expedicion de pasajes por medio electrénico o telefénico a
los participantes indicando las fechas y horas de vuelos.

- Prestar el suministro de transporte aéreo a regiones apartadas del pais en donde no operen las
aerolineas de transporte regular, garantizando que el servicio lo prestaran a través de aerolineas
legalmente establecidas para prestar dicho servicio (Si aplica).

- Los tiquetes aéreos deberan ser aprobados por WWF segun las politicas establecidas.

[.  Elementos de publicidad y de implementos para el desarrollo de los eventos; otros:

- Entregar los materiales e insumos de papeleria para el desarrollo de los espacios (marcadores
borrables y permanentes en diferentes colores, cinta de enmascarar, cinta de empaque, esferos,
lapices, pegante, impresiones, post-it medianos de colores, tajalépiz, pliegos de papel periddico o
cartulina, entre otros).

3. VALORY FORMA DE PAGO

El monto maximo de la presente orden de servicio sera la suma de CIENTO TREINTA MILLONES OCHOCIENTOS
CINCUENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS PESOS COLOMBIANOS ($ 130.852.800 COP), sin embargo, la persona
contratada solo cobrara el PORCENTAJE EN LETRAS Y NOMERO ( %) de tarifa por la operacién logistica; en todo
caso, dicho valor final no podra superar el valor maximo de la Orden de Servicios y se cancelara de la siguiente manera:

WWEF COLOMBIA cancelara el cien por ciento (100%) del valor de cada taller efectivamente ejecutado, previa aprobacion
y certificacion de cumplimiento por parte del supervisor designado. El pago se realizara dentro de los quince (15) dias
calendario siguientes a la radicacion en debida forma de la factura de venta o, en su defecto, del documento soporte en
adquisiciones efectuadas a sujetos no obligados a expedir factura, de conformidad con la normativa tributaria vigente.

Recuerde que la fecha maxima para radicar la solicitud de pago sera los dias 25 de cada mes o el dia habil anterior,
después de esa fecha se debera radicar nuevamente en el mes siguiente.

Al momento de emitir la factura electrénica, deberd incluir en el concepto del pago, el nimero de la ORDEN DE
SERVICIOS.

En caso de ser facturador electrénico, la factura electronica debera ser enviada al correo: facturacion@wwf.org.co en
archivo pdf y .xml.

WWF COLOMBIA no otorgaré anticipos, Ademas, se deben anexar los siguientes documentos:

e Factura
e Acta de entrega y recibido a satisfaccion de los bienes.
e Parafiscales del mes a facturar.

Transparencia: Los honorarios por gestion logistica cobrados por la persona contratada deberan guardar estricta sujecion
a la propuesta econdmica aceptada y vinculada a la orden de compra respectiva. En ningln caso la tarifa de gestion podra
exceder el diez por ciento ( %) del valor antes de IVA de los servicios tercerizados. Asimismo, la persona contratada se
obliga a presentar los soportes documentales que acrediten los costos reales incurridos, con el fin de transparentar y
justificar el calculo de su comisién de gestion.

Cuenta para pago:

e Banco:
e Tipo de cuenta:
e Nuamero:

NOTA: Cada pago estara sujeto a la expedicion del certificado de recibo a satisfaccidn, por parte del supervisor de la orden
de compra.
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4. DURACION

La duracion de la presente ORDEN DE SERVICIOS sera de sesenta (60) dias a partir de la suscripcion de la presente
Orden.

5. PRORROGAS

La ORDEN DE SERVICIOS podréa ser prorrogada previo al vencimiento del plazo de ejecucién y de mutuo acuerdo por
LAS PARTES por periodos inferiores o iguales al inicialmente pactado, de manera escrita y formalizado mediante un
Otrosi, siempre y cuando se requiera y se cuente con fondos de los proyectos para su financiacion.

En caso de prorrogarse la ORDEN DE SERVICIOS, LA PERSONA CONTRATADA se obliga con WWF COLOMBIA a
garantizar la cobertura y suficiencia de las garantias mediante la respectiva modificacion y entregar el anexo modificatorio
a WWF COLOMBIA dentro de los dos (2) dias siguientes a su expedicion.

6. SUPERVISION DE LA EJECUCION DE LA ORDEN DE SERVICIOS

La supervisidn técnica de la presente Orden de Servicios seréa ejercida por llvia Nifio Gualdron, Especialista UGP de WWF
Colombia, de acuerdo con lo definido en las Especificaciones Técnicas.

7. GESTION AMBIENTAL Y SOCIAL

LAS PARTES declaran que conocen y cumplen las Leyes Aplicables en relacion con la proteccion y conservacién del
medio ambiente, aspectos sociales y laborales con la actividad desarrollada. Por lo anterior, LAS PARTES se obligan a
mantener vigente y en regla todas las licencias, permisos, autorizaciones, registros y demas requerimientos legales que
se requieran con ocasion de la presente ORDEN DE SERVICIOS. LAS PARTES seran responsables, por la ocurrencia de
dafios ambientales, sociales y/o generacidn de pasivos ambientales, que se deriven de la ejecucion de la presente ORDEN
DE SERVICIOS, y asumiran todos los costos de mitigacién, compensacion y correccion del impacto causado. En el evento
en que, por orden de Autoridad Gubernamental, WWF COLOMBIA pague suma de dinero derivada de alguna multa,
sancion de cualquier autoridad administrativa o judicial o a terceros afectados, como consecuencia del incumplimiento de
las normas ambientales y sociales por LA PERSONA CONTRATADA,; esta obliga a reembolsar las sumas de dinero
cancelado y autoriza mediante la presente ORDEN DE SERVICIOS que sea descontada del valor de los honorarios y/o de
los saldos insolutos que existan a su favor de alguna parte.

8. ESCLAVITUD MODERNA

LAS PARTES se comprometen a prohibir y no tolerar la esclavitud ni la trata de personas, ni el comercio humano en el
desarrollo de proyectos y las actividades relacionadas con la presente ORDEN DE SERVICIOS, de conformidad con las
declaraciones, pactos, convenios y convenciones internacionalmente ratificados por Colombia, segun lo establece la Carta
Politica de 1991 y demas normas vigentes sobre la materia y se comprometen a revisar y mejorar de forma continua sus
politicas y procedimientos internos en aras a prevenir, proteger y sancionar practicas abusivas de trabajo forzoso, trata de
personas Yy esclavitud moderna.

LA PERSONA CONTRATADA debera:; a) respetar la prohibicién del trabajo forzoso u obligatorio en todas sus formas; b)
respetar el libre ejercicio del derecho de las personas trabajadoras, sin distincién alguna, a organizarse para promover y
defender sus intereses, asi como la proteccién de su derecho de organizacion; c) garantizar la igualdad de oportunidades
y trato respecto del empleo y la ocupacién; d) asegurar condiciones justas y razonables de seguridad, salud y bienestar.

9. PROTECCION INFANTIL

LAS PARTES se compromete a no contratar ni vincular a la poblacion infante y personas jovenes para la ejecucion de la
presente ORDEN DE SERVICIOS, de conformidad con los pactos, convenios y convenciones internacionalmente
ratificados por Colombia, segun lo establece la Carta Politica de 1991 y demas normas vigentes sobre la materia, en
particular aquellas que consagran los derechos de los nifios.
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LAS PARTES declaran y garantizan que ni él, ni sus entidades filiales, subsidiarias o matriz (de existir, segin sea el caso),
contravienen los derechos declarados en la Convencion sobre los Derechos del Nifio, en especial, frente actividades que
puedan ser peligrosas o puedan afectar o poner en riesgo su proceso educativo o para su salud, desarrollo fisico, mental,
espiritual, moral o social.

10. DISMINUCION DE UTILIZACION DE PLASTICOS DE UN SOLO USO Y RACIONALIZACION DE RECURSOS:

LAS PARTES se comprometen a realizar procesos de contratacion que promuevan la disminucion en el uso de plastico
no biodegradable de un solo uso y del poliestireno expandido, en los procesos de contratacidon que adelanten, con la
finalidad de reducir los efectos negativos generados por estos productos en el medio ambiente y la salud de los seres
vivos. Asi mismo se comprometen a promover que sean sustituidos por materiales biodegradables, de conformidad con la
Ley 2232 de 2022 o las normas que la modifiquen o adicionen y de la mano con el Plan Nacional para la Gestion Sostenible
de los Plasticos de un Solo Uso.

Asi mismo, LAS PARTES se comprometen a propiciar entre sus empleados y contratistas el sentido de responsabilidad y
proteccion con el medio ambiente, mediante la optimizacion en la gestién de los procesos y procedimientos, la reduccion
del uso de papel, la adaptacion y adecuada implementacién de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones
utilizables y accesibles.

LAS PARTES se comprometen a la sustitucién racional de los documentos en soportes fisicos a soportes y medios
electrénicos, bajo una gestion y administracién documental adecuada que permita salvaguardar, conservar, recuperar y
resguardar la informacién generada en desarrollo del presente Acuerdo, bajo principios de racionalizacion y economia.

11. PREVENCION DE LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO
LA PERSONA CONTRATADA declara:

(i) Los recursos de su propiedad provienen de actividades licitas, de conformidad con la normatividad colombiana.

(i) Hace seguimiento al origen de los recursos de sus clientes y proveedores.

(i) No permite que terceros efectien depdsitos en sus cuentas con fondos provenientes de las actividades ilicitas
contempladas en el Cédigo Penal Colombiano; ni efectia transacciones destinadas a tales actividades o a favor de
personas relacionadas con las mismas.

(iv) Todas las actividades e ingresos provienen de actividades licitas y no contribuye a la financiacion del terrorismo.

(v) No tiene procesos por lavado de activos.

WWF COLOMBIA podra cruzar en cualquier momento la informacién de sus bases de datos con las listas publicas
internacionales y locales sobre personas investigadas por Lavado de Activos y Extincién de Dominio, cuando quiera que la
investigacion arroje resultados positivos y, en ese evento, WWF COLOMBIA terminara con justa causa y de manera anticipada
la ORDEN DE SERVICIOS, sin lugar a indemnizacion alguna o reconocimiento de los saldos a su favor.

12. PUBLICIDAD Y MARCAS

LA PERSONA CONTRATADA reconoce que el nombre comercial, la marca y los derechos de autor de “World Wildlife
Fund” y “WWF” (WWF-International) y el disefio Panda WWF: “® 'WWF' y 'World Wildlife Fund', © 1986 Panda Symbol
WWEF (colectivamente, las "Marcas WWF") son propiedad de World Wide Fund for Nature (anteriormente World Wildlife
Fund) ("Internacional”), una fundacién suiza que tiene su sede principal en Avenue du Mont Blanc, CH-1196 Gland, Suiza
y, debera contar con una autorizacion previa para el uso de los signos distintivos, marcas, insignias, emblemas, lemas,
nombres comerciales y cualquier otro elemento que permita y/o facilite y/o identifique y sea titular WWF COLOMBIA.

La presente ORDEN DE SERVICIOS no constituye una licencia de uso de marcas y nombres comerciales.
LA PERSONA CONTRATADA no puede utilizar las Marcas WWF de manera que desacredite, deslustre o diluya la calidad

distintiva de las Marcas WWF o la reputacion y la buena voluntad incorporadas en las Marcas WWF o que se refleje
negativamente en las Marcas WWF a criterio exclusivo de WWF.

Pagina 15 de 22



Seccion V - Orden de Servicios

13. IMPUESTOS Y GASTOS

e IVA: El IVA a pagar estara a cargo de la parte obligada conforme a la legislacion vigente, si aplica.

e GASTOS DE PERFECCIONAMIENTO: Los gastos en que incurra tanto LA PERSONA CONTRATADA como WWF
COLOMBIA con ocasion del perfeccionamiento de la ORDEN DE SERVICIOS, seran asumidos por cada una de
LAS PARTES bajo su responsabilidad.

o IMPUESTOS, GRAVAMENES y CONTRIBUCIONES: Todos los Impuestos, Tasas, Gravamenes y Contribuciones
que sean causados conforme a la legislacion aplicable de orden nacional o territorial seran asumidos por la parte a
la cual la ley asi lo designe.

14. UNIDAD NEGOCIAL E INTERPRETACION

El negocio juridico surgido de la presente ORDEN DE SERVICIOS constituira el Unico y total acuerdo de LAS PARTES
sobre las materias aqui reguladas. En consecuencia, dejara sin efecto cualquier acuerdo verbal o escrito que sobre el
mismo asunto hayan tenido LAS PARTES con anterioridad.

Los términos y condiciones de la presente ORDEN DE SERVICIOS y sus anexos deberan interpretarse de manera
armonica. Cualquier diferencia entre los términos de la ORDEN DE SERVICIOS vy los de cualquiera de sus anexos se
resolvera a favor de lo previsto en este documento.

15. IDIOMAY LEY APLICABLES

Esta ORDEN DE SERVICIOS debera hacerse en espafiol y su significado e interpretacion y la relacién que crea entre las
Partes se regiran por las clausulas de la presente ORDEN DE SERVICIOS, y de manera supletoria por la ley colombiana
aplicable.

16. PROPIEDAD DEL CONTRATANTE DE LOS DOCUMENTOS PREPARADOS POR LA PERSONA
CONTRATADA:

Todos los disefios, informes y otros documentos presentados por la PERSONA CONTRATADA en virtud de la ORDEN
DE SERVICIOS, pasaran a ser de propiedad de WWF COLOMBIA, la PERSONA CONTRATADA entregara a WWF
COLOMBIA dichos documentos junto con un inventario detallado, a méas tardar en la fecha de expiracion de la ORDEN
DE SERVICIOS.

La persona contratada podra conservar una copia de dichos documentos, sin embargo, no podra utilizar estos para fines
ajenos a esta Orden de servicios sin el consentimiento previo por escrito d¢ WWF COLOMBIA.

17. TERMINACION DE LA ORDEN DE SERVICIOS

e  Por parte de WWF COLOMBIA

17.1 WWF COLOMBIA podra dar por terminada la Orden de Servicios en su totalidad o en parte, si la persona
contratada incurre en incumplimiento de la misma, por diferentes circunstancias, entre las cuales se incluyen,
pero no esta limitado a las siguientes:

a) Sila persona contratada no entrega parte o ninguno de los bienes o de los servicios dentro del periodo
establecido en la Orden de servicios, o dentro de alguna proérroga otorgada por WWF COLOMBIA; o

b) Si éste se declarase en quiebra o en estado de insolvencia. En tal caso, la terminacién sera sin
indemnizacién alguna para LA PERSONA CONTRATADA, siempre que dicha terminacién no perjudique
o afecte algiin derecho de accién o recurso que tenga o pudiera llegar a tener posteriormente hacia WWF
COLOMBIA;

c) Sila persona contratada no mantiene una Garantia de Cumplimiento, (si se ha solicitado).

d) Sila persona contratada no cumple con cualquier otra obligacién en virtud de esta Orden de servicios o,

e) En caso de que WWF COLOMBIA termine la Orden de Servicios en su totalidad o en parte, éste podréa
adquirir, bajo términos y condiciones que considere apropiadas, Servicios similares a los no suministrados
o prestados. En estos casos, la PERSONA CONTRATADA debera pagar a WWF COLOMBIA los costos
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adicionales resultantes de dicha adquisicion. Sin embargo, cuando la Orden de servicios termine de forma
parcial, la PERSONA CONTRATADA seguira estando obligado a completar la ejecucion de aquellas
obligaciones en la medida que hubiesen quedado sin concluir.

e  Terminacién por Conveniencia

17.2 La PERSONA CONTRATADA, mediante comunicacién enviada a WWF COLOMBIA, podra terminar la Orden
de Servicios total o parcialmente, en cualquier momento por razones de interés general o bien cuando por
causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios conexos originalmente pactados. La
comunicacion de terminacién debera indicar que la terminacion es por conveniencia de WWF COLOMBIA, el
alcance de la terminacion de las responsabilidades de la PERSONA CONTRATADA en virtud de la orden de
servicios y la fecha de efectividad de dicha terminacidn, no obstante, lo anterior, la PERSONA CONTRATADA
deberé atender lo siguiente:

a) Que se complete alguna porcion y se entregue de acuerdo con las condiciones y precios de la Orden de
servicios; y/o

b) Que se pague a la PERSONA CONTRATADA una suma convenida por aquellos Servicios Conexos que
hubiesen sido parcialmente completados.

e  Suspension de Financiamiento

17.3 En el caso que el Banco Mundial suspenda el Acuerdo Legal de Donacion o sus desembolsos, parte de los
cuales se destinaba a pagar a la PERSONA CONTRATADA, WWF COLOMBIA esta obligado a notificar a la
PERSONA CONTRATADA de esta suspension en un plazo no mayor a 7 dias contados a partir de la fecha de
recepcion por parte del WWF COLOMBIA de la notificacion de suspensién del Banco, en tal situacion WWF
COLOMBIA podra terminar la ORDEN DE SERVICIOS conforme la clausula 17 anterior.

18. HABEAS DATA:

La PERSONA CONTRATADA de manera consciente, libre y expresa, autoriza a WWF COLOMBIA, para que
solicite, obtenga, maneje, procese, archive, etc., todo tipo de informacién personal, no sensible o que se refiere
a su intimidad, dignidad y libertad. WWF COLOMBIA, en su calidad de contratante se obliga a mantener en
estricta confidencialidad la informacion personal de LA PERSONA CONTRATADA, se obliga a tomar todas las
medidas necesarias para conservar su privacidad y se obliga a no suministrarla a terceras personas, salvo los
casos sefialados en la ley, o por orden judicial o por autorizacién expresa de LA PERSONA CONTRATADA.
WWF COLOMBIA declara que la informacion personal que solicite y obtenga de LA PERSONA CONTRATADA,
sera utilizada con conforme a sus politicas de tratamiento de datos.

19. RESOLUCION DE CONTROVERSIAS

Toda controversia que surja de esta ORDEN DE SERVICIOS y que las partes no puedan solucionar en forma amigable
debera someterse a proceso judicial conforme a la ley de Colombia.

20. FRAUDE Y CORRUPCION (para el BIRF)

20.1 El Banco requiere el cumplimiento de sus Directrices Contra el Fraude y la Corrupcién y de sus politicas y
procedimientos de sanciones vigentes incluidos en el Marco de Sanciones del Grupo del Banco Mundial,
conforme se describe en el Anexo No. 1 de la ORDEN DE SERVICIOS.

20.2 En virtud de esta politica, la PERSONA CONTRATADA deberan permitir al Banco —y requerir que lo permitan
sus agentes (hayan sido declarados o no), subcontratistas, subconsultores, prestadores de servicios,
proveedores y su personal— inspeccionar todas las cuentas, archivos y otros documentos relativos a los
procesos de seleccion inicial o precalificacidn, las presentaciones de ofertas o propuestas y la ejecucién de
contratos (en el caso de adjudicacion), y permitir que sean auditados por auditores designados por el Banco.

21. ELEGIBILIDAD

La PERSONA CONTRATADA debera mantener su condicion de elegibilidad y de los bienes, personal, materiales, equipos
y servicios en los términos descritos en los numerales 3.21 a 3.23 de las regulaciones de adquisiciones para Prestatarios
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en Proyectos de Inversién de septiembre de 2025. Para tal efecto, la PERSONA CONTRATADA, a solicitud de WWF
COLOMBIA, debera proporcionar prueba de su continua elegibilidad, a satisfaccion de WWF COLOMBIA y cuando éste
razonablemente la solicite.

22. CONFLICTO DE INTERES

WWF COLOMBIA entiende por conflicto de interés aquella situacion en que los intereses de LA PERSONA
CONTRATADA interfieren con la ejecucion de la presente ORDEN DE SERVICIOS para asegurar que no existe un
beneficio personal, profesional o politico en perjuicio d¢ WWF COLOMBIA.

LA PERSONA CONTRATADA declara que no se encuentra inmerso en conflicto de intereses alguno y en tal sentido se
compromete a revelar los conflictos de intereses al momento de perfeccionar la presente ORDEN DE SERVICIOS o
momento que se presente, por escrito a WWF COLOMBIA. De esta manera se evita o reduce el impacto del posible
conflicto de interés.

El Banco Mundial/BIRF exige que las empresas y los individuos que participan en las adquisiciones correspondientes a
operaciones de financiamiento para proyectos de inversidn no presenten conflictos de interés.

Para este fin debe observarse las previsiones de los parrafos 3.16 y 3.17 de las Regulaciones de Adquisiciones para
Prestatarios en Proyectos de Inversion del Banco Mundial, de septiembre de 2025.
https://www.worldbank.org/en/projects-operations/products-and-services/procurement-projects-rograms

23. INSPECCION Y AUDITORIAS

La PERSONA CONTRATADA permitira que el Banco inspeccione las cuentas, registros contables y archivos de la
PERSONA CONTRATADA relacionados con la presentacion de cotizaciones y la ejecucion de la ORDEN DE SERVICIOS
y realice auditorias por medio de auditores designados por el Banco, si asi lo requiere el Banco. Para estos efectos, la
PERSONA CONTRATADA debera conservar todos los documentos y registros relacionados con el proyecto financiado
por el Banco. Igualmente, entregara al Banco todo documento necesario para la investigacion pertinente sobre denuncias
de fraude y corrupcion y ordenara a los individuos, empleados o agentes del proveedor que tengan conocimiento del
proyecto financiado por el Banco a responder a las consultas provenientes de personal del Banco. La PERSONA
CONTRATADA debe tener en cuenta la Clausula 10 “Fraude y Corrupcién” de la ORDEN DE SERVICIOS, la cual
establece, entre otras cosas, que toda accion con la intencion de impedir sustancialmente el ejercicio de los derechos del
Banco de realizar inspecciones y auditorias constituye una practica obstructiva sujeto de sanciones por el Banco.

24. GARANTIAS Y/O SEGUROS

Si con base en el andlisis de riesgos de la contratacion, se estipula en la ORDEN DE SERVICIOS, la PERSONA
CONTRATADA, otorgard una pdliza de cumplimiento y una péliza de calidad del servicio utilizando un formulario
debidamente aprobado por la Superintendencia Financiera de Colombia y emitida por una aseguradora legalmente
establecida o reconocida en el Pais, por el monto y duracién establecido en la ORDEN DE SERVICIOS.

1. Pdliza de cumplimiento: Cubre los perjuicios que la PERSONA CONTRATADA le ocasione en caso de que
incumpla la ORDEN DE SERVICIOS.

2. Péliza de calidad del servicio: Este amparo tiene como finalidad garantizar el cumplimiento de los estandares
de calidad, eficiencia e idoneidad en la prestacion del servicio contratado. El valor y la vigencia de esta garantia
se determinaran conforme al objeto y la naturaleza de las obligaciones pactadas.

3. Pdliza de pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Cubre los perjuicios
que se le ocasionen a la Entidad (WWF COLOMBIA) como consecuencia del incumplimiento de las obligaciones
laborales de la PERSONA CONTRATADA, garantizado frente al personal requerido para la ejecucion de la
ORDEN DE SERVICIOS amparada.

Los riesgos que debe cubrir, el monto y la vigencia de los mecanismos de cobertura se determinan teniendo en cuenta el
objeto, la naturaleza y las caracteristicas del contrato a celebrar, asi:
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Para amparar los riesgos de naturaleza contractual o extracontractual derivados del incumplimiento de la ORDEN DE
SERVICIOS:

Cuantia del Amparo- Suficiencia de

Garantia solicitada Vigencia del Amparo

la garantia
I El término de ejecucién de la
Cumplimiento de la ORDEN | Por el 20% del valor total de la ORDEN o
DE SERVICIOS DE SERVICIOS. ORDEN DE SERVICIOS mas seis
(6) meses.
Por el 20% del valor total de la ORDEN | Igual al plazo de ejecucién de la
Calidad del servicio DE SERVICIOS. ORDEN DE SERVICIOS y un afio
mas.
E?egs?acionege S:é';g?;’ Por el 5% del valor total de la ORDEN | Igual al plazo de ejecucion de la
legales e indemnizaciones DE SERVICIOS. gﬁ%lzanésl,)E SERVICIOS y tres (3)
laborales. )

25. DOCUMENTOS ANEXOS

LAS PARTES acuerdan expresamente que los documentos listados a continuacién forman parte integrante de la presente
ORDEN DE SERVICIOS. En caso de discrepancia entre los diferentes documentos que lo integran o que se incorporan a
él, prevalecera siempre el clausulado de la presente ORDEN DE SERVICIOS.

Anexo No. 1: Propuesta y condiciones del servicio.

Anexo No. 2: Autorizacion de tratamiento de datos personales.
Anexo No. 3: Conflicto de interés.

Anexo No. 4: Declaracion de principios de Salvaguardas de WWF.
Anexo No. 5: Politica fraude y corrupcion del Banco Mundial.

La presente orden de compra se firma el 23 de abril de 2026,

SANDRA VALENZUELA DE NARVAEZ NOMBRE: LA PERSONA A CONTRATAR
Directora Ejecutiva CARGO:

Fondo Mundial para la Naturaleza — WWF Colombia RAZON SOCIAL:

Carrera 102 No. 692 - 44, Bogota Direccion:

Teléfono: (601) 4431550 Teléfono:

Ciudad: Bogota Ciudad:

Elaboré: Alvaro Cruz Bejarano
Reviso y Aprobd: Yeison Oswaldo Sanchez Rodriguez
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ANEXO No. 1

Fraude y Corrupcion
Propdsito

1.1 Las directrices de lucha contra la corrupcion del Banco y este Anexo se aplican a las adquisiciones realizadas
en el marco de las operaciones de financiamiento para proyectos de inversion de dicho organismo.

Requisitos

2.1 El Banco exige que los Prestatarios (incluidos los beneficiarios del financiamiento del Banco); licitantes
(postulantes/proponentes), consultores, contratistas y proveedores; subcontratistas, subconsultores,
prestadores o proveedores de servicios, y agentes (declarados o no), asi como los miembros de su personal,
observen los mas altos niveles éticos durante el proceso de adquisicion, seleccion y ejecucion de los contratos
que financie, y se abstengan de cometer actos de fraude y corrupcion.

2.2 Atalfin, el Banco:

a. Define de la siguiente manera, a los efectos de esta disposicién, las expresiones que se indican a
continuacion:

i.  por “practica corrupta” se entiende el ofrecimiento, entrega, aceptacion o solicitud directa o
indirecta de cualquier cosa de valor con el fin de influir indebidamente en el accionar de otra parte;

ii. por “practica fraudulenta” se entiende cualquier acto u omision, incluida la tergiversacion de
informacién, con el que se engafie o se intente engafiar en forma deliberada o descuidadamente
a una parte con el fin de obtener un beneficio financiero o de otra indole, o para evadir una
obligacion;

iii.  por “practica colusoria” se entiende todo arreglo entre dos o0 mas partes realizado con la intencion
de alcanzar un proposito ilicito, como el de influir de forma indebida en el accionar de otra parte;

iv.  por “practica coercitiva” se entiende el perjuicio o dafio o la amenaza de causar perjuicio o dafio
directa o indirectamente a cualquiera de las partes o a sus bienes para influir de forma indebida
en su accionar;

v.  por “practica obstructiva” se entiende:

a) la destruccion, falsificacion, alteracion u ocultamiento deliberado de pruebas materiales
referidas a una investigacion o el acto de dar falsos testimonios a los investigadores para
impedir materialmente que el Banco investigue denuncias de précticas corruptas,
fraudulentas, coercitivas o colusorias, o la amenaza, persecucion o intimidacién de otra parte
para evitar que revele lo que conoce sobre asuntos relacionados con una investigacion o lleve
a cabo la investigacion, o

b) los actos destinados a impedir materialmente que el Banco ejerza sus derechos de inspeccion
y auditoria establecidos en el parrafo 2.2 e., que figura a continuacion.

b. Rechazar4 toda propuesta de adjudicacion si determina que la empresa o persona recomendada para la
adjudicacion, los miembros de su personal, sus agentes, subconsultores, subcontratistas, prestadores de
servicios, proveedores o empleados han participado, directa o indirectamente, en practicas corruptas,
fraudulentas, colusorias, coercitivas u obstructivas para competir por el contrato en cuestion

c. Ademas de utilizar los recursos legales establecidos en el convenio legal pertinente, podré adoptar otras
medidas adecuadas, entre ellas, declarar que las adquisiciones estan viciadas, si determina en cualquier
momento que los representantes del Prestatario o de un receptor de una parte de los fondos del préstamo
participaron en practicas corruptas, fraudulentas, colusorias, coercitivas u obstructivas durante el proceso
de adquisicion, o la seleccién o ejecucion del contrato en cuestion, y que el Prestatario no tomé medidas
oportunas y adecuadas, satisfactorias para el Banco, para abordar dichas practicas cuando estas
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ocurrieron, como informar en tiempo y forma a este ultimo al tomar conocimiento de los hechos

d.  Sancionara, conforme a lo establecido en sus directrices de lucha contra la corrupcion y a sus politicas y
procedimientos de sanciones vigentes incluidos en el Marco de Sanciones del Grupo Banco Mundial, a
cualquier empresa o persona que, segun determine en cualquier momento, haya participado en actos de
fraude y corrupcion en relacién con el proceso de adquisicion, la seleccion o la ejecucion de los contratos
que financie.

e. Exigird que en los documentos de SDO/SDP y en los contratos financiados con préstamos del Banco se
incluya una clausula en la que se exija que los licitantes (postulantes/proponentes), consultores,
contratistas y proveedores, asi como sus subcontratistas, subconsultores, agentes, empleados,
consultores, prestadores o proveedores de servicios, permitan al Banco inspeccionar? todas las cuentas,
registros y otros documentos referidos al proceso de adquisicion y la seleccion o la ejecucion del contrato,
y someterlos a la auditoria de profesionales nombrados por este.

2

Las inspecciones que se llevan a cabo en este contexto suelen ser de caracter investigativo (es decir, forense).
Consisten en actividades de constatacion realizadas por el Banco o por personas nombradas por este para abordar
asuntos especificos relativos a las investigaciones/auditorias, como determinar la veracidad de una denuncia de fraude
y corrupcion a través de los mecanismos adecuados. Dicha actividad incluye, entre ofras cosas, acceder a la
informacion y los registros financieros de una empresa o persona, examinarlos y hacer las copias que corresponda;
acceder a cualquier otro tipo de documentos, datos o informacién (ya sea en formato impreso o electrénico) que se
considere pertinente para la investigacion/auditoria, examinarlos y hacer las copias que corresponda; entrevistar al
personal y otras personas; realizar inspecciones fisicas y visitas al emplazamiento, y someter la informacion a la
verificacion de terceros.
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SECCION VI - DECLARACION DE MANTENIMIENTO DE LA OFERTA

Fecha: 23/04/2026

Objeto de la contratacion: Operador logistico para la preparacion, coordinacion y desarrollo de al menos cuatro
talleres territoriales a su cargo en el marco de la formulacion del Project Document (PRODOC) del proyecto GBFF,
incluyendo la gestién local de alimentacién, alojamiento, transporte, alquiler o adecuacion de espacios, materiales
y demas requerimientos asociados, en articulacion con autoridades indigenas, resguardos y comunidades
anfitrionas.

No. de Identificacién del proceso: SD 001-C382, CO-WWF-549211-NC-DIR

A: Fondo Mundial para la Naturaleza - WWF Colombia
Nosotros, los suscritos, declaramos que:

1. Entendemos que, de acuerdo con sus condiciones, las cotizaciones deberan estar respaldadas por una Declaracion
de Mantenimiento de la Oferta.

2. Aceptamos que automaticamente seremos declarados inelegibles para participar en cualquier invitacion y/o licitacién
de contrato con el Contratante hasta, méaximo, el cierre del “PROYECTO GBFF GOBERNANZA INDIGENA Y
FINANCIAMIENTO DIRECTO EN LAS REGIONES DE ORINOQUIA Y AMAZONIA, financiado con recursos de la
Donacién No. TF0D1288-CO, contado a partir de la fecha de cierre de la presente invitacién si violamos nuestra(s)
obligacién(es) bajo las condiciones de la Oferta sea porque:

a. Retirdramos nuestra cotizacién durante el periodo de vigencia de la cotizacion especificado por nosotros en el
Formulario de Cotizacién; o

b.  No aceptamos la correccion de los errores de conformidad con la numeral 11 de la Seccion | — Instruccion para
Preparar Cotizaciones, del Documento de Invitacion; o

c.  Sidespués de haber sido notificados de la aceptacion de nuestra Oferta durante el periodo de validez de la
misma, (i) no firmamos o rehusamos a firmar la Orden de Servicios, si asi se nos solicita; o (i) no suministramos
0 rehusamos suministrar la Garantia Bancaria de Cumplimiento o Péliza de Cumplimiento segun lo establecido
para el proceso en la Solicitud de Cotizacién.

3. Entendemos que esta Declaracién de Mantenimiento de la Oferta expirara, si no somos el Oferente Seleccionado,
cuando ocurra el primero de los siguientes hechos: (i) hemos recibido una copia de su comunicacion informando que
no somos el Oferente seleccionado; o (i) haber transcurrido veintiocho (28) dias después de la expiracidn de nuestra
cotizacion.

4.  Entendemos que, si somos ONIC, la Declaracion de Mantenimiento de la Oferta debera estar en nombre de ONIC
que presenta la oferta.

NOMBRE DEL PROVEEDOR O RAZON SOCIAL
Firma representante legal del proveedor
Nombre representante legal del proveedor
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